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Proposition de plan de réunion pour préparer une journée sportive 

du type « Terre d’Enjeux »

· Définir une date et un lieu.

· Définir les participants : écoles + classes concernées + effectifs dans un tableau de ce type : 

	Noms des écoles
	Classes concernées
	effectifs

	
	
	

	
	
	


A partir des effectifs, définir le nombre d’équipes d’élèves … par combien seront réunis les enfants ( généralement  par 6 à 8 pour les classes maternelles et par 10 pour les cycle 2 ou 3 )

A partir du nombre de groupes, définir le nombre d’ateliers à prévoir … on compte généralement 1 atelier pour 2 équipes à la fois…

Exemple :  si l’ensemble de la journée concerne 144 élèves de cycle 1 . 

Nombre d’équipes à prévoir : 144 divisé par 8 = 18 équipes.

Il faudra prévoir 9 ateliers … ( Deux équipes sur chaque atelier lors de chaque rotation )

· Définir quels types d’ateliers … ( en fonction du thème de la journée )

Répartir qui prévoit quel atelier … les ateliers sportifs sont organisés par les enseignants. Ils seront animés le jour même soit par les enseignants, soit par des parents bénévoles auxquels on aura bien expliqué le fonctionnement de l’atelier. 

Chaque enseignant a la charge matérielle de son atelier ( ou ses ateliers )

· Etablir un plan du site avec les différents points importants ( accueil, situation des ateliers, toilettes, postes des secours… zones interdites éventuellement ou dangereuses… ) 

· Définir l’emploi du temps ( le plus précis ) de la journée : heure d’arrivée des classes sur le site… installation des ateliers… temps des rotations d’ateliers … ( comment définir le signal de changement d’atelier : soit à la montre, soit avec un signal sonore… ) heure d’arrêt des ateliers… heure du goûter éventuel … heure de fin de la journée…

· Prévoir un poste de sécurité : soit une antenne croix rouge ou pompiers si l’évènement est grand ou sur un site nécessitant de ce type de poste … soit plusieurs trousses à pharmacies réparties sur les ateliers … C’est souvent intéressant d’avoir une personne responsable de ce poste ( maman ou papa de profession médicale … )

· Etablir une liste des personnes présentent sur le site ( au moins les personnes responsables – enseignant ) avec les coordonnées téléphonique portable… pour les appels d’urgence le jour même . Et communiquer cette liste de coordonnées à tous les responsables.

· Prévoir les sanitaires ( toilettes de vestiaires … )  et les points d’eau ( ou bien prévoir suffisamment d’eau en bouteille selon la date )

· Prévoir une circulaire d’information des familles ( en demandant des parents accompagnateurs … )

· Prévoir l’information de l’IEN ( si déplacement )

· Prévoir le financement si des frais sont prévus …

· Bien penser à communiquer un dossier complet ( plan, horaires, noms des élèves … ) aux parents qui accompagnent pour leur donner une autonomie le jour même… Qu’ils connaissent leur rôle !

· Prévoir une communication à la presse ( inviter les journalistes ) et prendre des photos ….

· … autres points …éventuels selon les organisations et les sites !!! 

Aux organisateurs de journées sportives …








